
  

สัญญาการยืมเงิน 
 

ยื่นต่อ  เลขานุการคณะแพทยศาสตร์ (หัวหน้างานคลังและพัสดุ)     (1) 

เลขที่.................................................(2) 
วันครบก าหนด..................................(3) 

ข้าพเจ้า       นางสาวยินดี  ซื่อสัตย์     (4)                        ต าแหน่ง       นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ         (5) 
สังกัด          คณะแพทยศาสตร์ มธ.                               หน่วยงาน      งานคลังและพัสดุ                  (6)                        
ที่อยู่ปัจจุบันที่ติดต่อได้ (ที่ไม่ใช่ที่ท างาน)    28/9 หมู่ที่ 18 ต าบลคลองหนึ่ง อ าเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี 12120  (7) 
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก คณะแพทยศาสตร์ มธ.                                                                                (8) 
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย (9)   เดินทางไปราชการในประเทศ  เดินทางไปราชการต่างประเทศ จัดฝึกอบรม/สัมมนา/จัดงาน 
                             จดัประชุม      อ่ืนๆ................................................................................................................  
(10) ส าหรับใช้ในการ จัดอบรมสัมมนาเรื่องการใช้งาน Microsoft office เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพฯ   ในวันที่ 29 มีนาคม 2569   
โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

รายการ (11) จ านวนเงิน 
1. ค่าอาหารกลางวัน  
2. วัสดุเครื่องเขียนและอุปกรณ์ 

21,900 
1,000 

(จ านวนเงินตัวอักษร สองหมื่นสองพันเก้าร้อยบาทถ้วน)                                   รวมเงิน 22,900 
                                       รายละเอียดการขอรับเงิน  

การขอรับเงิน เลขที่บัญชี / บัตรเครดิต จ านวนเงิน 
  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ทหารไทยธนชาต 
     ชื่อบัญชี   นางสาวยินดี  ซื่อสัตย์                                                                  
     ตามรายการที่    1-2         (12) 
  บัตรเครดิตราชการ  ประเภท 
   วงเงินชั่วคราว ตั้งแต่วันที่…………ถึงวันที่…………. 
        ตามรายการที่..................................................(13) 
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22,900 
 

 

ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบตัิตามระเบียบของทางราชการ และเงื่อนไขในการใช้บัตรเครดิตราชการที่ข้าพเจ้าเป็นผู้ถือบตัรเครดติทุกประการ ดังนี ้
1.ข้าพเจ้าจะเก็บรักษาบัตรเครดิตไว้กับตนเองตลอดระยะเวลาที่ระบุไว้ในสัญญาการยืมเงิน และไม่ยอมให้บุคคลอื่นน าบัตรเครดติดังกล่าวไปใช้ 
2.ช้าพเจ้าจะใช้จ่ายเงินยืมซึ่งได้รบัโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือ/และเงินสด หรือ/และเช็ค หรือ/และบัตรเครดิต ในการช าระค่าสินค้าและ

บริการ เฉพาะรายการค่าใช้จ่ายของทางราชการที่รระบไุว้ข้างต้นและไมเ่กินวงเงินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ายได ้
3.ข้าพเจ้าจะเก็บรักษาใบส าคญัคูจ่่ายกรณีที่ช าระด้วยเงินยืมซึ่งได้รบัโอนเข้าบัญชีฝากธนาคาร หรือใบส าคัญคูจ่่ายพร้อมกบัใบบันทึกรายการขาย 

(sale Slip) และเอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) กรณีใช้บัตรเครดิตทุกรายการ พร้อมท้ังจัดท าแบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามที่ราชการก าหนด 
เพื่อมอบให้ฝ่ายการเงินภายใน 10 วัน นับจากวันท่ีเดินทางกลับมาถงึที่ตั้ง 

การใช้เงินยืมหรือบัตรเครดติราชการในการช าระค่าสินคา้และบริการรายการใด ซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินได้ ข้าพเจ้าจะท า
ใบรับรองการจ่ายรายการดังกล่าว  โดยบันทึกช้ีแจงเหตุผลที่ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงิน 

4.ข้าพเจ้ายินดีให้ข้อมลูและรายละเอียดต่างๆ ท่ีเกิดจากการใช้บัตรเครดติราชการของข้าพเจ้าแกเ่จ้าหน้าท่ีการเงินตามที่ร้องขอโดยด่วน       
ทั้งนี้ประโยชน์ในการตรวจสอบการช าระเงินให้กับสถาบันผู้ออกบัตรเครดติ 

5.หากข้าพเจ้ากระท าผิดเงื่อนไขหรือมีความเสียหายที่เกิดขึ้นจากการที่ข้าพเจ้าใช้บัตรเครดติราชการ  หรือไมส่่งเงินเหลือจ่ายตามก าหนด ข้าพเจ้า
ยิมยอมจ่ายเป็นเงินสดหรือให้หักเงินเดือนค่าจ้างหรือเงินอื่นใดท่ีข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการเพื่อชดใช้ความเสียหายดังกล่าวจนครบถ้วนซึ่งถ้า
ข้าพเจ้าปฏิเสธ บิดพลิ้ว  หรือประวิงเวลา  ข้าพเจ้ายินยอมให้ทางราชการมีค าสั่งหรือฟ้องด าเนินคดเีรยีกให้ชดใช้ได้ทันที 

 
ลงช่ือ                  (ลายมือชื่อ)                                ผู้ยืมเงิน (14)     วันท่ี         วัน เดือน ปี                                              . 
 

 

ตัวอย่าง 



 

 

เสนอ เลขานุการคณะแพทยศาสตร์ (หัวหน้างานคลังและพัสดุ)(15) 

ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติ ดังนี้ 
 ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร    
จ านวน           22,900           บาท 
 (  สองหมื่นสองพันเก้าร้อยบาทถ้วน  )       (16) 
 ให้ใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิตประเภท 
    วงเงินชั่วคราว  ตั้งแต่วันที่               ถึงวันที่               . 
จ านวน                  บาท (                                    ) (17) 

ลงชื่อ                                                                   (18)  
(                                                                            ) 
ต าแหน่ง                                                                    . 
วันที่                                                                         . 

 

ค าอนุมัติ 

อนุมัติตามเงื่อนไขข้างต้น ดังนี้ 
 ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร    
จ านวน           22,900           บาท 
 (  สองหมื่นสองพันเก้าร้อยบาทถ้วน  )      (19) 
 ให้ใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิตประเภท 
    วงเงินชั่วคราว  ตั้งแต่วันที่               ถึงวันที่               . 
จ านวน                  บาท (                                    ) (20) 

ลงชื่อ                                                                  (21)  
(                                                                            ) 
ต าแหน่ง                                                                   .   
วันที่                                                                        . 
 

ใบรับเงิน (22) 
ได้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร TTB  เลขที่ 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

     จ านวน        22,900       บาท 
ได้เปิดวงเงินและระยะเวลาการใช้บัตรวงเงินชั่วคราวตามที่ได้รับอนุมัติให้จ่ายได้ข้างต้น 
 

ลงชื่อ                                            ผู้จ่ายเงิน (23) 
วันที่                                    . 

 

ลงชื่อ                                           ผู้รับเงิน (24) 
              วันที่                                    . 

รายการส่งใช้การยืมเงิน / ใช้บัตรเครดิตราชการ 

วัน เดือน ปี 
(25) 

รายการส่งใช้ 
(26) 

จ านวนเงิน 
(27) 

คงค้าง 
(28) 

เลขที่ใบรับ/ใบส าคัญ 
(29) 

ลายมมือชื่อผู้รับ 
(30) 

หมายเหตุ 
(31) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 


