


ล ำดับ รำยกำรขอผูกพันงบประมำณ หลักฐำนประกอบกำรขอผูกพันงบประมำณ หมำยเหตุ
๑ ค่าใช้จ่ายโครงการฝึกอบรม (กรณีเป็นผู้จัดฝึกอบรม) ๑. รายช่ือผู้เข้าร่วมโครงการ

๒. หนังสือเชิญวิทยากร

๓. ก าหนดการ

๔. แผนการด าเนินงานโครงการประจ าปี (อนุมัติแผน) 

๒ ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมต่างๆ ๑. หนังสือเชิญประชุม

(ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม/ค่าอาหารกลางวัน) ๒. รายช่ือผู้เข้าร่วมประชุม / ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ

๓. แผนการจัดประชุมประจ าปี ( อนุมัติจากงานนโยบายและแผน) 

๒ ค่าใช้จ่ายเข้าร่วมโครงการฝึกอบรม ๑. อนุมัติตัวบุคคลจาก งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ 

๒. อัตราค่าลงทะเบียน

๓. อัตราค่าเช่าท่ีพัก (ตามจ่ายจริง)

๔. ค่าพาหนะ

๕. ก าหนดการ (ประกอบการค านวณค่าเบ้ียเล้ียง)

๓ ค่าใช้จ่ายต่างประเทศ ๑.อัตราค่าลงทะเบียน

๓.๑. ค่าใช้จ่ายประชุมและเสนอผลงานวิชาการ ๒. อัตราค่าเช่าท่ีพัก (ตามจ่ายจริง)

๓. ค่าพาหนะ (ต๋ัวเคร่ืองบิน)

๔. ค่าเบ้ียเล้ียง (อนุมัติตัวบุคคลจากทางมหาวิทยาลัย)

๕. Agenda/Schedule

๓.๒. ค่าใช้จ่ายศึกษาต่อต่างประเทศ ๑. ประกาศรายช่ือผู้ได้รับทุนศึกษาต่อ

๔ ค่าสอนและค่าพาหนะอาจารย์พิเศษภายนอก ๑. หนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ

๒. ตารางสอน

หมวดงบประมำณ

แนวทำงกำรปฏิบัติเก่ียวกับกำรขอผูกพันงบประมำณ และกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆ



ล ำดับ รำยกำรค่ำใช้จ่ำย หลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำยเงิน หมำยเหตุ
๑ ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมต่าง ๆ ๑. หนังสือเชิญประชุม /วาระการประชุม

(ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม / ค่าอาหารกลางวัน) ๒. ใบเสร็จรับเงิน / บิลเงินสด (ค่าอาหาร)

๓. ใบเซ็นช่ือ (ลงลายมือช่ือเท่าน้ัน)

๒ ค่าใช้จ่ายโครงการสัมมนาภายในคณะ ๑. ก าหนดการ

๒. ใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากร

       ๒.๑. หนังสือเชิญวิทยากร / ใบตอบรับ

๓. ใบเสร็จรับเงิน / บิลเงินสด (ค่าอาหาร)

๔. ใบเซ็นช่ือ (ลงลายมือช่ือเท่าน้ัน)

๓ ค่าใช้จ่ายโครงการสัมมนาของหน่วยงานท่ีออกต่างจังหวัด ๑. ขออนุมัติตัวบุคคล กรณีข้อ ๕.๔ และ ข้อ ๕.๕

หรือออกนอกสถานท่ี (OD) ๒. ก าหนดการ ต้องด าเนินการเข้าระเบียบพัสดุ

๓. ใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากร

       ๒.๑. หนังสือเชิญวิทยากร / ใบตอบรับ

๔. ใบเสนอราคาของโรงแรม / รีสอร์ท

๕. ใบเสร็จรับเงิน / บิลเงินสด 

        ๕.๑. ค่าท่ีพัก พร้อมแบบรายงานการเข้าพัก (Folio)

        ๕.๒. ค่าอาหารกลางวัน / ค่าอาหารเช้า / ค่าอาหารเย็น

        ๕.๓. ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม

        ๕.๔. ค่าห้องประชุม

        ๕.๕. ค่าจ้างเหมารถตู้พร้อมน้ ามันเช้ือเพลิง

๔ ค่าลงทะเบียนเข้าร่วมโครงการฝึกอบรม ๑. ขออนุมัติตัวบุคคล

๒. ใบเสร็จค่าลงทะเบียน

๕ ค่าลงทะเบียนและใช้จ่ายอ่ืน ในการเข้าร่วมโครงการฝึกอบรม ๑. ขออนุมัติตัวบุคคล

๒. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ ๘๗๐๘)

๓. ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน

๔. ใบเสร็จรับเงินค่าท่ีพักพร้อมแบบรายงานการเข้าพัก (Folio)

๕. ใบ บก.๔๒๓๑

       ๕.๑. เงินชดเชยค่าพาหนะส่วนตัว

       ๕.๒. ค่าพาหนะรับจ้าง 

๖. ค่าต๋ัวเคร่ืองบิน (๒ ใน ๓)

       ๖.๑. ใบเสร็จรับเงิน  

       ๖.๒. Boarding Pass

       ๖.๓. Itinerary Receipt

แนวทำงกำรปฏิบัติเก่ียวกับกำรขอผูกพันงบประมำณ และกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆ
หมวดเบิกจ่ำยเงิน

กรณีท่ีมีค่าลงทะเบียนอย่างเดียว

กรณีท่ีมีค่าท่ีพัก และค่าพาหนะ



๖ ค่าใช้จ่ายต่างประเทศ ๑. ประกาศทุนเสนอผลงานวิชาการ

๖.๑. ค่าใช้จ่ายประชุมและเสนอผลงานวิชาการ ๒. ขออนุมัติตัวบุคคล

๓. Agenda/Schedule

๔. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ ๘๗๐๘)

๕. ค่าต๋ัวเคร่ืองบิน (๒ ใน ๓)

       ๕.๑. ใบเสร็จรับเงิน  

       ๕.๒. Boarding Pass

       ๕.๓. Itinerary Receipt

๖.  ใบเสร็จรับเงินค่าท่ีพัก

๗.  ใบ บก. ๔๒๓๑

       ๗.๑. ค่าเบ้ียเล้ียง

       ๗.๒. ค่าพาหนะเดินทางในต่างประเทศ  

๖.๒. ค่าใช้จ่ายศึกษาต่อต่างประเทศ ๑. ประกาศรายช่ือผู้ได้รับทุนศึกษาต่อ

๒. ขออนุมัติลาศึกษาต่อ

๓. ค่าต๋ัวเคร่ืองบิน (๒ ใน ๓)

       ๓.๑. ใบเสร็จรับเงิน  

       ๓.๒. Boarding Pass

       ๓.๓. Itinerary Receipt

๔. ใบเสร็จรับเงิน

       ๔.๑. ค่าเล่าเรียน

       ๔.๒. ค่าประกันสุขภาพ

       ๔.๓. ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด

๕. ใบแบบ บก. ๔๒๓๑ 

       ๕.๑. ค่าใช้จ่ายประจ าเดือน

       ๕.๒. ค่าหนังสือและอุปกรณ์การศึกษา (เหมาจ่าย)

๗ ค่าสอนและค่าพาหนะอาจารย์พิเศษภายนอก ๑. หนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ/หนังสือตอบรับ

๒. แบบฟอร์มใบเบิกค่าสอน

๓. หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระ

      งานสอนในสถาบันอุดมศึกษา

๔. ใบส าคัญรับเงิน

๕. ใบสรุปการเรียนการสอน

๖. แบบฟอร์มเบิกจ่ายเงินค่าพาหนะอาจารย์พิเศษ

๘ ค่าสอนอาจารย์พิเศษแบบทางไกล ๑. หนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ/หนังสือตอบรับ

๒. แบบฟอร์มใบเบิกค่าสอน

๓. หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระ

      งานสอนในสถาบันอุดมศึกษา

๔. ใบส าคัญรับเงิน

๕. ใบสรุปการเรียนการสอน

แนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการขอผูกพันงบประมาณ และการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายต่างๆ
หมวดเบิกจ่ายเงิน



๙ ค่าตอบแทนอาจารย์ของภาควิชาทีดูแล/ให้ความรู้แก่แพทย์ฝึกหัด ๑. ตารางสอน

ท่ีจบจากต่างประเทศ ๒. ใบเซ็นช่ือปฏิบัติงานท่ีดูแลแพทย์ พร้อมรับรองการปฏิบัติงาน 

๓. หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนอาจารย์ของภาควิชาฯ 

       พร้อมรับรองการปฏิบัติงาน

๑๐ ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ เช่น

   - ค่าจัดส่งข้อสอบ ต้องเป็นใบเสร็จรับเงินหรือบิลเงินสด เท่าน้ัน

แนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการขอผูกพันงบประมาณ และการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายต่างๆ

หมวดเบิกจ่ายเงิน


