
สัญญาการยืมเงิน 
 

ยื่นต่อ                                                                           . 
 

เลขที ่                                   (2) 
วันครบก ำหนด                         (3) 

ข้ำพเจ้ำ                                                                            (4) ต ำแหน่ง                                                      (5) 
สังกัดคณะ                                                                        หน่วยงำน                                                          (6) 
ที่อยู่ปัจจุบันที่ติดต่อได้ (ที่ไม่ใช่ที่ท ำงำน)                                                                                                          (7). 
มีควำมประสงค์ขอยืมเงินจำกเงินงบประมำณ                                                                                                    (8) 
เพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำย (9) เดินทำงไปรำชกำรในประเทศ เดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศ จัดฝึกอบรม/สัมมนำ/จัดงำน/โครงกำร 
                          จัดประชุม     อ่ืน ๆ                                                                                                   .                                                                                                                                            
(10) ส ำหรับใช้ในกำร                                                                                                                                    .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                 โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 
 

รำยกำร (11) จ ำนวนเงิน 
1. 
2. 
 
 

 
 

(จ ำนวนเงินตัวอักษร                                                                                              )       รวมเงิน  
กำรขอรับเงิน เลขที่บัญชี / บัตรเครดิต จ ำนวนเงิน 

 โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำก 
ธนำคำร                                                       (12) 
ชื่อบัญชี                                                           . 
ตำมรำยกำรที่                                                    . 
 บัตรเครดิตรำชกำร  ประเภท 
      วงเงินชั่วครำว ตั้งแต่วันที่         ถึงวันที่            .    
          ตำมรำยกำรที ่                                     (13) 

 

          
 

 
 

ข้ำพเจ้ำสัญญำว่ำจะปฏิบัติตำมระเบียบของทำงรำชกำร และเงื่อนไขในกำรใช้บัตรเครดิตรำชกำรท่ีข้ำพเจ้ำเป็นผู้ถือบัตรเครดิตทุกประกำร ดังน้ี 
1.ข้ำพเจ้ำจะเก็บรักษำบัตรเครดิตไว้กับตนเองตลอดระยะเวลำท่ีระบุไว้ในสัญญำกำรยืมเงิน และไม่ยอมให้บุคคลอื่นน ำบัตรเครดิตดังกล่ำวไปใช้ 
2.ช้ำพเจ้ำจะใช้จ่ำยเงินยืมซ่ึงได้รับโอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร หรือ/และเงินสด หรือ/และเช็ค หรือ/และบัตรเครดิต ในกำรช ำระค่ำสินค้ำและบริกำร 

เฉพำะรำยกำรค่ำใช้จ่ำยของทำงรำชกำรท่ีรระบุไว้ข้ำงต้นและไม่เกินวงเงินงบประมำณท่ีได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ำยได้ 
3.ข้ำพเจ้ำจะเก็บรักษำใบส ำคัญคู่จ่ำยกรณีท่ีช ำระด้วยเงินยืมซ่ึงได้รับโอนเข้ำบัญชีฝำกธนำคำร หรือใบส ำคัญคู่จ่ำยพร้อมกับใบบันทึกรำยกำรขำย (sale Slip) 

และเอกสำรอื่นๆ (ถ้ำมี) กรณีใช้บัตรเครดิตทุกรำยกำร พร้อมท้ังจัดท ำแบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรตำมท่ีรำชกำรก ำหนด เพื่อมอบให้ฝ่ำยกำรเงิน
ภำยใน 10 วัน นับจำกวันท่ีเดินทำงกลับมำถึงท่ีตั้ง 

กำรใช้เงินยืมหรือบัตรเครดิตรำชกำรในกำรช ำระค่ำสินค้ำและบริกำรรำยกำรใด ซ่ึงตำมลักษณะไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินได้ ข้ำพเจ้ำจะท ำใบรับรองกำรจ่ำย
รำยกำรดังกล่ำว โดยบันทึกชี้แจงเหตุผลท่ีไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงิน 

4.ข้ำพเจ้ำยินดีให้ข้อมูลและรำยละเอียดต่ำงๆ ท่ีเกิดจำกกำรใช้บัตรเครดิตรำชกำรของข้ำพเจ้ำแก่เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินตำมท่ีร้องขอโดยด่วนท้ังนี้ประโยชน์ในกำร
ตรวจสอบกำรช ำระเงินให้กับสถำบันผู้ออกบัตรเครดิต 

5.หำกข้ำพเจ้ำกระท ำผิดเงื่อนไขหรือมีควำมเสียหำยท่ีเกิดขึ้นจำกกำรท่ีข้ำพเจ้ำใช้บัตรเครดิตรำชกำร  หรือไม่ส่งเงินเหลือจ่ำยตำมก ำหนด ข้ำพเจ้ำยิมยอม
จ่ำยเป็นเงินสดหรือให้หักเงินเดือนค่ำจ้ำงหรือเงินอื่นใดท่ีข้ำพเจ้ำพึงได้รับจำกทำงรำชกำรเพื่อชดใช้ควำมเสียหำยดังกล่ำวจนครบถ้วนซ่ึงถ้ำข้ำพเจ้ำปฏิเสธ บิดพลิ้ว 
หรือประวิงเวลำ ข้ำพเจ้ำยินยอมให้ทำงรำชกำรมีค ำสั่งหรือฟ้องด ำเนินคดีเรียกให้ชดใช้ได้ทันที 

 
ลงช่ือ                                                                                ผู้ยืมเงิน (14)      วันท่ี                                                          . 

 
 

 

(1) คณบดี (ผำ่นผู้ช่วยคณบดฝี่ำยกำรคลังและพสัดุ) 

     

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

เสนอ                                                              (15) 

ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติ ดังนี้ 
ให้โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร  
จ ำนวน                                                               บำท      
(                                                                      ) (16) 
ให้ใช้จ่ำยผ่ำนบัตรเครดิตประเภท 
   วงเงินชั่วครำว  ตั้งแต่วันที่               ถึงวันที่               . 
จ ำนวน                  บำท (                                    ) (17) 

ลงชื่อ                                                                   (18)  
(                                                                            ) 
ต ำแหน่ง                                                                    . 
วันที่                                                                         . 

 

ค ำอนุมัติ 

อนุมัติตำมเงื่อนไขข้ำงต้น ดังนี้ 
ให้โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร  
จ ำนวน                                                              บำท      
(                                                                     ) (19) 
ให้ใช้จ่ำยผ่ำนบัตรเครดิตประเภท 
  วงเงินชั่วครำว  ตั้งแต่วันที่               ถึงวันที่               . 
จ ำนวน                  บำท (                                    ) (20) 

ลงชื่อ                                                                  (21)  
(                                                                            ) 
ต ำแหน่ง                                                                   .   
วันที่                                                                        .     

ใบรับเงิน (22) 
ได้โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร        เลขที ่  

          จ ำนวน                                บำท 
ได้เปิดวงเงินและระยะเวลำกำรใช้บัตรวงเงินชั่วครำวตำมที่ได้รับอนุมัติให้จ่ำยได้ข้ำงต้น 
 

ลงชื่อ                                            ผู้จ่ำยเงิน (23) 
วันที่                                    . 

 

ลงชื่อ                                           ผู้รับเงิน (24) 
วันที่                                    . 

 
รำยกำรส่งใช้กำรยืมเงิน / ใช้บัตรเครดิตรำชกำร 

วัน เดือน ปี 
(25) 

รำยกำรส่งใช้ 
(26) 

จ ำนวนเงิน 
(27) 

คงค้ำง 
(28) 

เลขที่ใบรับ/ใบส ำคัญ 
(29) 

ลำยมมือชื่อผู้รับ 
(30) 

หมำยเหตุ 
(31) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
 

 

คณบดี (ผำ่นผู้ช่วยคณบดฝี่ำยกำรคลังและพสัดุ) 

 

 

    

  



 
 
 
 
 
 
 
      

ขอให้ปริ้น 2 ชุด 
 หน้ำ 1- 2  

(รปูแบบหน้ำ-หลัง) 

 
 
 

 
 
 



 
 
ค ำอธิบำย  (1) ยื่นต่อ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง หัวหน้ำกองคลัง หัวหน้ำแผนกคลัง หรือต ำแหน่งอ่ืนใด 
   ที่ปฏิบัติงำนเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี 
  (2) เลขที่สัญญำกำรยืมเงินตำมทะเบียนคุมสัญญำกำรยืมเงิน 
  (3) วันที่ครบก ำหนดส่งใช้ในระเบียบเบิกจ่ำยจำกคลัง 
  (4) ระบุชื่อ-นำมสกุล ผู้ยืม 
  (5) ระบุต ำแหน่งผู้ยืม 
   (6)   ระบุคณะที่ผู้ยืมสังกัดอยู่ / หน่วยงำนที่ผู้ยืมสังกัดอยู่  
  (7) ที่อยู่ปัจจุบันที่ติดต่อได้(ที่ไม่ใช่ที่ท ำงำน) ของผู้ยืม เพ่ือประโยชน์ในกำรหักเงินกรณีกระท ำผิดเงื่อนไขหรือมี

ควำมเสียหำยเกิดขึ้น 
  (8) ระบุแหล่งของเงินที่ขอยืม หรือรำยละเอียดอื่นใดท่ีเกี่ยวข้อง 
  (9) ระบุวัตถุประสงค์ท่ีจะน ำเงินยืมไปใช้จ่ำย  
  (10)  ระบุชื่อโครงกำร / กิจกรรมที่จะน ำเงินยืมไปใช้จ่ำย 
  (11)  ระบุรำยกำรค่ำใช้จ่ำยตำมแผนกำรใช้จ่ำยเงิน 
  (12)  ระบุวิธีขอรับเงินเป็นกำรโอนเงินเข้ำบัญชีที่ระบุธนำคำร  เลขที่บัญชีธนำคำร รำยกำรค่ำใช้จ่ำย และจ ำนวนเงิน 
  (13)  ระบุวิธีขอรับเงินเป็นบัตรเครดิตรำชกำรที่ระบุประเภทบัตรเครดิต หมำยเลขบัตรเครดิต ระยะเวลำเริ่มต้น  
    ถึงสิ้นสุดของกำรใช้บัตรเครดิต รำยกำรค่ำใช้จ่ำยและจ ำนวนเงิน  
  (14)  ผู้ยืมลงลำยมือชื่อเพ่ือเป็นหลักฐำนกำรยืมเงิน 
  (15)  เสนอต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติ ตำมระเบียบกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลังกำรเก็บรักษำเงินและกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ.2551 
  (16)  ระบุจ ำนวนเงินโอนเข้ำบัญชี  ที่เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
  (17) ระบุประเภทบัตรเครดิตรำชกำร วงเงิน และระยะเวลำเริ่มต้นถึงสิ้นสุดของกำรใช้บัตรเครดิตที่เสนอ ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ  
  (18) ผู้มีหน้ำที่ตรวจสอบสัญญำกำรยืมเงินลงลำยมือชื่อ เพ่ือเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
  (19)  ระบุจ ำนวนเงินที่อนุมัติให้โอนเงินเข้ำบัญชี 
  (20)  ระบุประเภทบัตรเครดิต วงเงิน และระยะเวลำเริ่มต้นถึงสิ้นสุดที่อนุมัติให้ใช้บัตรเครดิต   
  (21) ผู้มีอ ำนำจอนุมัติตำมข้อ (15) ลงนำม 
  (22)  ระบุวิธีกำรจ่ำยเงินยืม 
  (23)  ผู้จ่ำยเงินลงลำยมือชื่อเม่ือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้ยืม หรือได้จ่ำยบัตรวงเงินถำวร/เปิด 
   วงเงินบัตรวงเงินชั่วครำว หรือจ่ำยเงินสด หรือจ่ำยเช็ค 
  (24)  ผู้ยืมลงลำยมือชื่อกรณีรับเงินสดหรือเช็ค 
  (25)  ระบุวันที่เกิดรำยกำร 
  (26)  ระบุรำยกำรที่ส่งใช้เงินยืมเป็นใบส ำคัญ หรืเงินเหลือจ่ำย 
  (27)  ระบุจ ำนวนเงินที่ส่งใช้เงินยืมตำมใบส ำคัญ หรือเงินเหลือจ่ำย 
  (28)  ระบุจ ำนวนเงินยืมที่ยังไม่ส่งใช้ 
  (29)  ระบุเลขที่ใบรับใบส ำคัญ หรือใบเสร็จรับเงิน 
  (30)  ผู้รับใบส ำคัญหรือรับเงินเหลือจ่ำยลงลำยมือชื่อ 
  (31)  ระบุข้อควำมอ่ืนที่จ ำเป็น 
    



  

สัญญาการยืมเงิน 
 

ยื่นต่อ คณบดี (ผ่านผู้ช่วยคณบดีฝ่ายการคลังและพัสดุ)     (1) 

เลขที่.................................................(2) 
วันครบก าหนด..................................(3) 

ข้าพเจ้า       นางสาวยินดี  ซื่อสัตย์     (4)                        ต าแหน่ง     นักวิชาการเงินและบัญชี         (5) 
สังกัด          คณะแพทยศาสตร์ มธ.                               หน่วยงาน      งานคลังและพัสดุ              (6)                        
ที่อยู่ปัจจุบันที่ติดต่อได้ (ที่ไม่ใช่ที่ท างาน)    28/9 หมู่ที่ 18 ต าบลคลองหนึ่ง อ าเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี 12120  (7) 
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก  เงินงบประมาณ งบ มธ. - เงินรายได้หน่วยงาน ปีงบประมาณ.... (8) (ใส่งบประมาณตามที่ไดร้ับอนุมัติ) 

หรือ ปีงบประมาณ ...... งบอุดหนุน 20 - โครงการ....................  
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย (๙)   เดินทางไปราชการในประเทศ  เดินทางไปราชการต่างประเทศ จัดฝึกอบรม/สัมมนา/จัดงาน 
                             จดัประชุม      อ่ืนๆ................................................................................................................  
(10) ส าหรับใช้ในการจัดอบรมสัมมนาเรื่องการใช้งาน Microsoft office เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพฯ ในวันที่ 29 มีนาคม 2567  
โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

รายการ (11) จ านวนเงิน 
1. ค่าอาหารกลางวัน  
2. วัสดุเครื่องเขียนและอุปกรณ์ 

21,900 
1,000 

(จ านวนเงินตัวอักษร หนึ่งแสนห้าหมื่นห้าพันเก้าร้อยห้าสิบบาทถ้วน)                                   รวมเงิน 22,900 
การขอรับเงิน เลขที่บัญชี / บัตรเครดิต จ านวนเงิน 

  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย 
     ชื่อบัญชี   นางสาวยินดี  ซื่อสัตย์                                                                  
     ตามรายการที ่   1-2         (12) 
  บัตรเครดิตราชการ  ประเภท 
   วงเงินชั่วคราว ตั้งแต่วันที่…………ถึงวันที่…………. 
        ตามรายการที่..................................................(13) 
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22,900 
 

 

ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบตัิตามระเบียบของทางราชการ และเงื่อนไขในการใช้บัตรเครดิตราชการที่ข้าพเจ้าเป็นผู้ถือบตัรเครดติทุกประการ ดังนี ้
1.ข้าพเจ้าจะเก็บรักษาบัตรเครดิตไว้กับตนเองตลอดระยะเวลาที่ระบุไว้ในสัญญาการยืมเงิน และไม่ยอมให้บุคคลอื่นน าบัตรเครดติดังกล่าวไปใช้ 
2.ช้าพเจ้าจะใช้จ่ายเงินยืมซึ่งได้รบัโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือ/และเงินสด หรือ/และเช็ค หรือ/และบัตรเครดิต ในการช าระค่าสินค้าและ

บริการ เฉพาะรายการค่าใช้จ่ายของทางราชการที่รระบไุว้ข้างต้นและไมเ่กินวงเงินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
3.ข้าพเจ้าจะเก็บรักษาใบส าคญัคูจ่่ายกรณีที่ช าระด้วยเงินยืมซึ่งได้รบัโอนเข้าบัญชีฝากธนาคาร หรือใบส าคัญคูจ่่ายพร้อมกบัใบบันทึกรายการขาย 

(sale Slip) และเอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) กรณีใช้บัตรเครดิตทุกรายการ พร้อมท้ังจัดท าแบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามที่ราชการก าหนด 
เพื่อมอบให้ฝ่ายการเงินภายใน 10 วัน นับจากวันท่ีเดินทางกลับมาถงึที่ตั้ง 

การใช้เงินยืมหรือบัตรเครดติราชการในการช าระค่าสินคา้และบริการรายการใด ซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินได้ ข้าพเจ้าจะท า
ใบรับรองการจ่ายรายการดังกล่าว  โดยบันทึกช้ีแจงเหตุผลที่ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงิน 

4.ข้าพเจ้ายินดีให้ข้อมลูและรายละเอียดต่างๆ ท่ีเกิดจากการใช้บัตรเครดติราชการของข้าพเจ้าแกเ่จ้าหน้าท่ีการเงินตามที่ร้องขอโดยด่วน       
ทั้งนี้ประโยชน์ในการตรวจสอบการช าระเงินให้กับสถาบันผู้ออกบัตรเครดติ 

5.หากข้าพเจ้ากระท าผิดเงื่อนไขหรือมีความเสียหายที่เกิดขึ้นจากการที่ข้าพเจ้าใช้บัตรเครดติราชการ  หรือไมส่่งเงินเหลือจ่ายตามก าหนด ข้าพเจ้า
ยิมยอมจ่ายเป็นเงินสดหรือให้หักเงินเดือนค่าจ้างหรือเงินอื่นใดท่ีข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการเพื่อชดใช้ความเสียหายดังกล่าวจนครบถ้วนซึ่งถ้า
ข้าพเจ้าปฏิเสธ บิดพลิ้ว  หรือประวิงเวลา  ข้าพเจ้ายินยอมให้ทางราชการมีค าสั่งหรือฟ้องด าเนินคดีเรยีกให้ชดใช้ได้ทันที 

 
ลงช่ือ                  (ลายมือชื่อ)                                ผู้ยืมเงิน (14)     วันท่ี         วัน เดือน ปี                                              . 
 

 

ตัวอย่าง 



 

 

เสนอ  คณบดี (ผ่านผู้ช่วยคณบดีฝ่ายการคลังและพัสดุ)  (15) 

ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติ ดังนี้ 
 ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร จ านวน 22,900 บาท 
 ( หนึ่งแสนห้าหมื่นห้าพันเก้าร้อยห้าสิบบาทถ้วน ) (16) 
 ให้ใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิตประเภท 
    วงเงินชั่วคราว  ตั้งแต่วันที่               ถึงวันที่               . 
จ านวน                  บาท (                                    ) (17) 

ลงชื่อ                                                                   (18)  
(                                                                            ) 
ต าแหน่ง                                                                    . 
วันที่                                                                         . 

 

ค าอนุมัติ 

อนุมัติตามเงื่อนไขข้างต้น ดังนี้ 
 ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร จ านวน 22,900 บาท 
 ( หนึ่งแสนห้าหมื่นห้าพันเก้าร้อยห้าสิบบาทถ้วน ) (19) 
 ให้ใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิตประเภท 
    วงเงินชั่วคราว  ตั้งแต่วันที่               ถึงวันที่               . 
จ านวน                  บาท (                                    ) (20) 

ลงชื่อ                                                                  (21)  
(                                                                            ) 
ต าแหน่ง                                                                   .   
วันที่                                                                        . 

ใบรับเงิน (22) 
ได้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร...........เลขที่  

           จ านวน                                  บาท 
ได้เปิดวงเงินและระยะเวลาการใช้บัตรวงเงินชั่วคราวตามที่ได้รับอนุมัติให้จ่ายได้ข้างต้น 
 

ลงชื่อ                                            ผู้จ่ายเงิน (23) 
วันที่                                    . 

 

ลงชื่อ                                           ผู้รับเงิน (24) 
              วันที่                                    . 

รายการส่งใช้การยืมเงิน / ใช้บัตรเครดิตราชการ 

วัน เดือน ปี 
(25) 

รายการส่งใช้ 
(26) 

จ านวนเงิน 
(27) 

คงค้าง 
(28) 

เลขที่ใบรับ/ใบส าคัญ 
(29) 

ลายมมือชื่อผู้รับ 
(30) 

หมายเหตุ 
(31) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 


